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PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

DINAS PENANAMAN MODAL
DAN PELAYAITAN TERPN)U SATU PINTU

NOMOR SOP 44{E.KO 12022
TANGGAL PEMBUATAN November 2022
REVISI KE

TANGGAL REVIU
TANGGAL EFEKTTF le*nbq2022
DISAHKAN OLEH PTNANAMAIT MODAL
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NAMA SOP / K RmJ PEIrcAwAsAn rzrrv TRAYEK
DASAR HUKT'M KT'ALIFIKASI PELAITS4'
1. Undang-Undang Nomor 22Tahun2OO9 tentang Lalu Lintas dan Angkutan

Jalan;
2. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 15 Tahun 2OL9 tentang

Penyelenggaraan Angkutan Orang Dengan Kendaraan Bermotor Umum
Dalam Trayek;

3. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 9 Tahun 2010 tentang
Retribusi Perizinan Tertentu, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Daerah Kabupaten Malang Nomor I Tahun 2O2O tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 9 Tahun 2010 tentang
Restribusi Perizinan Tertentu;

1. Memiliki pengetahuah tentang Kartu Pengawasanlzin Trayek;
2. Memahami Kartu Pengawsanlzin Trayek;
3. Memahami tentang mekanisme Kartu Pengawsanlzin Trayek
4. Memahami dasar penetapan Kartu Pengawsan Izin Trayek;
5. Memiliki keterampiLan mengelola data dan informasi;
6. Mampu menyampaikan informasi secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERI(AITAN PERAI,ATAN / PERLENGI(APAIT
1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar
3. SOP Perjalanan Dinas

1. Seperangkat Komputer
2. Alat Tulis Kantor

PERIITGATAN PEITCATATAIT DAIT PEIYDATAAN
Apabila Angkutan Desa tidak memiliki Kartu Pengawasanlzin Trayek, maka
angkutan desa tidak diperkenankan untuk beroperasional, dan dikenakan
sanksi sesuai peraturan perundang-perundangan yang berlaku.

Agenda surat masuk dan surat keluar
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Stradar Proc€dur Pertdaan/ Ifoa Perlzlaaa daa Beretrlbrrst

NO KGtlatan Pomohoa CttcCotnes
Scrutce

SetGrt8rb/
SGkGrtarlrt

I(epale
DPI[PTSP

AoefL Kcb{lataa
AtIt Medya

Pereteorbud

Aaeltr Kcb$elea
Ahll Mude

Peretrocbud

Petugar Bldrog
PereLaorbud Kcteogtapaa Walrtu Output I(ET

I vt17
Persyaratan perizinan 4 Jam Berkas perizinan

2 Memeriksa kelengkapan lsfl1as.
Jika fidak lrngkap dikembalikan
ke 1rcmohon, jika lengkap
diserahkan ke
Sekertari s/ Sekertariat

Berkas perizinan 4 Jam Berkas perizinan

3 Memberi paraf dan fteneliti
rzln Berkas perizinan 4 Jam Berkas izin berparaf

4

lEmlosesan

Memberi

aturan
I Berkas izin berparaf 4 Jam Disposisi Kepala Dinas

5
melakukan penelitian berkas

disposisi
I *t Disposisi Kepala Dinas 4 Jam Disposisi Kepala Bidang

6 Memeriksa ketengkapan Uert<as
dan Menghitungkan srmt
ketetapan retribusi Daerah dan
memberi disposisi uotuk Dencetak
SKRD sesuai perhitungan

_l KepalaDisposisi
Bidang

4 Jam Dral ceklis keiengkapan berkas

8 Mengetik dan tvtencetat< arqn
Surat Ketetapan Retribusi Daemh SKRD yang terhitung

dan terdisposisi
4 Jam Draft Surat Ketetapan Retribusi

(SKRD)
9

I)aerah
(SKRD)

Retribusi
paral

t-
I

Drafi Swat Ketetapan
Retribusi (SKRD)

4 Jam DraTt SKRD berparaf

10

(SKRD)
Retribusi

dmfi L Draf SKRD berparaf 4 Jam DaTt SKRD yang beftandatangan

1l Menyeralkan ke Custonar *ruie
dan memberikan inforrnasi ke
Pemohon untuk membayar SKRI)
ke bendaha-ra penerimaan _l bertandatangan

Draft SKRD yang 4 Jam Informasi untuk membayar SKRD
(melalui media telepon)

1'2 Menerima lrmbavaran SKRD
sesuai Jumlah yang dltetapkan
dan menyerahkan tembusan bulfti
pubayaran ke Bendtlat}a
Penerioaan

L- Informasi untuk
membayar SKRD
(melalui media telepon)

4 Jam Bukti Pembayaran dan tembusan
pembayaran
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Ivo Iletiatra Peoohoa Wner
S6nfca

SGlertrds/
SGLcttrstrt

l(epale
DPMPTSP

Anettr XcblJetaa
Ahlt ltrrtF

PoroLrcbud

Autlr Kcblrrtrn
Atll trde

Pcrcteorbud

Petuges Bldaog
Pere&:oobud Kelergtapaa Output KET

t;
l3 Menerima tembusan pembayamn

SKRD dan membuat dr$ karfit
pengawasall tzilr trayek serta
rnemberikan disposisi untuk staf
menctt k dmfi katfi petrga.wasan
izin trayek

-l
Btrldi kmbayaran dan
tembusan pembayaran

4,lan} DrqF kartu penga.wasan izin trayek yang
terdispoBisi

l4 Mcncrtak draft. kartu pengawasan
lzin trayek dan memirrtakan paraf
rada drufr L,artu pengawsan izin
trayek

Drafr karat pengawasan
idt trayek yang
terdisposisi

2 Jal:: Drafi ka*t pengawasEut i.zin trayek

l5 Menandatanganl drufi kartu
pengawsan izin trayek dan kartu
peDgawsan lzin trayek f- _l Dra-f kartu penga.wasan

izln ti'ayek lrerparaf
2J,m Dra, kartu peng,awasan izfut uayek dan

kamr pengawasan t?in trayek
tertgndatangan

l6 MercgisGr pcnomoran d/a, kartu
pengawsan idn trayek dan kartu
peDgawasan izin trayek

DrqE kartu penga:wasan
idn travek dan kaftu
pengawasan izin tmyek
bertandata-ngan

2 JaIn Drc, karhr pengawasan lzin tra]'ek dan
kartu pengawasan izin trayek beroomor
regi$ter

t7 Mer€glster kartu pengawasan izin
trayek keluar dan menyerahkan
kartu pengawsan izin trayek
kepada Pemohon -I

Drqr? kartu penga.wasan
izin trayek dan kartu
penga.wasan izln trayek
hrnomor rcgister

2 JarD Xartu pengawasan iziD trayek

TOTAL 7 Harl Xcrja

Y MALANG,
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