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NAMA SOP

/ KARTU PENGAWASAN IZIN TRAYEK

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-Undang Nomor 22 Tahun 2009 tentang Lalu Lintas dan Angkutan
Jalan;

2. Peraturan Menteri Perhubungan Nomor 15 Tahun 2019 tentang
Penyelenggaraan Angkutan Orang Dengan Kendaraan Bermotor Umum
Dalam Trayek;

3. Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 9 Tahun 2010 tentang
Retribusi Perizinan Tertentu, sebagaimana telah diubah dengan Peraturan
Daerah Kabupaten Malang Nomor 1 Tahun 2020 tentang Perubahan atas
Peraturan Daerah Kabupaten Malang Nomor 9 Tahun 2010 tentang
Restribusi Perizinan Tertentu;

Ul WN -

. Memiliki pengetahuah tentang Kartu Pengawasan Izin Trayek;
. Memahami Kartu Pengawsan Izin Trayek;

. Memahami tentang mekanisme Kartu Pengawsan Izin Trayek
. Memahami dasar penetapan Kartu Pengawsan Izin Trayek;

. Memiliki keterampilan mengelola data dan informasi;

. Mampu menyampaikan informasi

secara lengkap, terbuka,

bertanggungjawab, serta santun kepada pihak yang memerlukan.

KETERKAITAN

PERALATAN /PERLENGKAPAN

1. SOP Surat Masuk
2. SOP Surat Keluar
3. SOP Perjalanan Dinas

1. Seperangkat Komputer

2. Alat Tulis Kantor

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Apabila Angkutan Desa tidak memiliki Kartu Pengawasan Izin Trayek, maka
angkutan desa tidak diperkenankan untuk beroperasional, dan dikenakan
sanksi sesuai peraturan perundang-perundangan yang berlaku.

Agenda surat masuk dan surat keluar
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yanan Perizinan/ Non Perizinan Tanpa Survey dan Beretribusi (Kartu Pengawasan Trayek)

Analis Kebijakan | Analis Kebijakan
Customer |Sekertaris/ Kepala Petugas Bidang
ervi an Waktu Output KET
NO Kegiatan Pemohon s e |Sekertasiat DPMPTSP Ahli Madya Ahli Muda Pereksosbud Kelengkap P
Pereksosbud Pereksosbud
1 |Menyerahkan berkas izin (: Persyaratan perizinan 4 Jam Berkas perizinan
2 |Memeriksa kelengkapan berkas. . | Berkas perizinan 4 Jam Berkas perizinan
Jika Tidak Lengkap dikembalikan| Tidak /
ke  pemohon, jika lengkap
diserahkan ke Ya
Sekertaris/Sekertariat
3 |Memberi paraf dan meneliti berkas [_—“‘] Berkas perizinan 4 Jam Berkas izin berparaf
permohonan izin T
s :
4 |Memberi disposisi untuk ] Berkas izin berparaf 4 Jam Disposisi Kepala Dinas
melanjutkan  pemrosesan  izin ){
sesuai aturan
5 |Memberikan  disposisi  untuk N Disposisi Kepala Dinas 4 Jam Disposisi Kepala Bidang
melakukan penelitian berkas i B
6 |Memeriksa kelengkapan berkas Disposisi Kepala 4 Jam Draft ceklis kelengkapan berkas
dan Menghitungkan surat '_l Bidang
ketetapan retribusi Daerah dan |
memberi disposisi untuk mencetak SRS
SKRD sesuai perhitungan
8 [Mengetik dan Mencetak draft _——] SKRD yang terhitung 4 Jam Draft Surat Ketetapan Retribusi
Surat Ketetapan Retribusi Daerah [_ dan terdisposisi (SKRD)
9 |Memberikan paraf draft Surat e I Draft Surat Ketetapan 4 Jam Draft SKRD berparaf
Ketetapan  Retribusi  Daerah r——l <€ {:(————{:_:j(——— Retribusi (SKRD)
(SKRD)
10 |[Menandatangani  draft  Surat \(—“—' Draft SKRD berparaf 4 Jam Draft SKRD yang bertandatangan
Ketetapan Retribusi Daerah
(SKRD)
11 [Menyerahkan ke Customer Service| Draft SKRD  yang 4 Jam Informasi untuk membayar SKRD
dan memberikan informasi ke bertandatangan (melalui media telepon)
Pemohon untuk membayar SKRD '_ P
ke bendahara penerimaan < r<- =
12 |Menerima  pembayaran SKRD Informasi untuk 4 Jam Bukti Pembayaran dan tembusan
sesuai jumlah yang ditetapkan membayar SKRD pembayaran

dan menyerahkan tembusan bukti
pembayaran ke Bendhara
Penerimaan

(melalui media telepon)
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Analis Kebijakan

Analis Kebijakan

Customer |Sekertaris/ Kepala Petugas Bidang
NO Kegiatan Pemohon Ahli Madya Ahli Muda Kelengkapan Waktu Output
S rtariat 1
ervice |Seke: DPMPTSP Perel bud Pere: bud Pereksosbud
[\ e
13 |Menerima tembusan pembayaran Bukti Pembayaran dan 4 Jam Draft kartu pengawasan izin trayek yang
SKRD dan membuat draft kartu tembusan pembayaran terdisposisi
pengawasan izin trayek serta
memberikan disposisi untuk staf] > |
mencetak draft kartu pengawasan e ]
izin trayek
14 |Mencetak draft kartu pengawasan v Draft kartu pengawasan 2 Jam Draft kartu pengawasan izin trayek
izin trayek dan memintakan paraf] i izin trayek vang
pada draft kartu pengawsan izin terdisposisi
trayek
15 [Menandatangani  draft kartu Draft kartu pengawasan 2 Jam Draft kartu pengawasan izin trayek dan
pengawsan izin trayek dan kartu T s izin trayek berparaf kartu pengawasan izin trayek
pengawsan izin trayek L e bertandatangan
16 |Meregister penomoran draft kartu v Draft kartu pengawasan 2 Jam Draft kartu pengawasan izin trayek dan
pengawsan izin trayek dan kartu izin trayek dan Kkartu kartu pengawasan izin trayek bernomor
pengawasan izin trayek e pengawasan izin trayek register
bertandatangan
17 |Meregister kartu pengawasan izin Draft kartu pengawasan 2 Jam Kartu pengawasan izin trayek
trayek keluar dan menyerahkan T izin trayek dan kartu
kartu pengawsan izin trayek CD(——"" ﬁ pengawasan izin trayek
kepada Pemohon bernomor register
TOTAL 7 Hari Kerja
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